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नगय याजबाषा कामाान्वमन समभति से सॊफॊधधि      को सभाप्ि 
छभाही रयऩोर्ा का प्रोपाभाा 

 
 

कामाारम का नाभ :           

 

सचूना प्रफॊधन प्रणारी के अॊिगाि कामाारम कोड (अधीनस्थ कामाारम /मतूनर् अऩने तनमॊत्रक कामाारम 
का कोड दें ।) 
 

1. याजबाषा अधधतनमभ 1963 की धाया 3(3) के अॊिगाि जायी कागजाि* की स्स्थति 

(क) जारी कागजात की कुऱ सखं्या  

(ख) इनमें से केवऱ अगं्रेजी में जारी ककए गए कागजात  

*इनमें सामान्य आदेश, ऻापन, सकंल्प, अधिसचूनाएं, ननयम, करार, सवंवदा, टेंडर नोटटस, ससंदीय 
प्रश्न आटद शाममऱ हैं 

2. हहॊदी भें प्राप्ि ऩत्रों की स्स्थति (याजबाषा तनमभ -5) 
(क) टहदंी में प्राप्त कुऱ पत्रों की सखं्या  

(ख) इनमें से ककतनों के उत्तर अगं्रेजी में टदए गए  

 

3. अॊग्रेजी भें प्राप्ि ऩत्रों के उत्िय हहॊदी भें हदए जाने की स्स्थति (केवर ‘क’ एवॊ ‘ख’ ऺेत्र भें 
स्स्थि कामाारमों के मरए) 
 अगं्रेजी में प्राप्त पत्रों की सखं्या इनमें से ककतनों के उत्तर टहदंी में टदए गए 

1 2 

‘क’ ऺेत्र   

‘ख’ ऺेत्र   

 

4. बेजे गए कुर ऩत्रों का ब्मौया 
 टहदंी/द्ववभाषी 

में 
केवऱ अगं्रेजी 
में 

भेजे गए पत्रों की 
कुऱ सखं्या 

टहदंी/द्ववभाषी में भेजे 
गए पत्रों का प्रनतशत 

1 2 3 4 

‘क’ ऺेत्र को     

‘ख’ ऺेत्र को     

‘ग’ ऺेत्र को     

योग     
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5. पाइरों ऩय हहॊदी भें कामा : 
(क) टहदंी में मऱखी गई टटप्पणियों की सखं्या  

(ख) अगं्रेजी में मऱखी गई टटप्पणियों की सखं्या  

(ग) छ:माही के दौरान मऱखी गई टटप्पणियों की कुऱ सखं्या  

(घ) टहदंी टटप्पि का प्रनतशत  
 

6. हहॊदी कामाशाराएॉ 
छ:माही के दौरान 
काययशाऱा आयोजन 
की नतधि एव ंसखं्या 

प्रमशऺि की 
अवधि (घटंों में) 

प्रमशक्षऺत 
अधिकाररयों की 
सखं्या 

प्रमशक्षऺत 
कमयचाररयों की 
सखं्या 

कुऱ सखं्या 

1 2 3 4 5 

     
 

7. ववबागीम/सॊगठनीम याजबाषा कामाान्वमन समभति की फठैक 
के आमोजन की तिधथ 

1. 
2. 

 

8. (i) क्मा कामाारम याजबाषा तनमभ 10(4) (अथााि कामाारम के कुर स्र्ाप भें से 80% को 
कामासाधक ऻान है) के अॊिगाि अधधसधूचि है ? 

(ii) भॊत्रारम/ववबाग/कामाारम/सावाजतनक ऺेत्र के उऩक्रभ/स्वामत्ि तनकाम आहद के 
तनमॊत्रणाधीन कामाारमों (महद हो) की याजबाषा तनमभ 10(4) के अॊिगाि अधधसचूना का 
वववयण : 

 कुऱ कायायऱयों की सखं्या अधिसधूचत कायायऱयों की सखं्या 
 1 2 

   
 

9. अधधकारयमों/कभाचारयमों को याजबाषा हहॊदी का ऻान : 

  अधधकायी/कभाचायी प्रमशक्षऺि कुर सॊख्मा 
  1 2 3 

(क) अधिकाररयों तिा कमयचाररयों की 
कुऱ सखं्या 

   

(ख) उपयुयक्त ‘क’ में से टहदंी का ऻान 
प्राप्त अधिकाररयों/ कमयचाररयों की 
सखं्या  

कामासाधक 
ऻान प्राप्ि 

प्रवीणिा 
प्राप्ि 

प्रफोध  प्रवीण प्राऻ  

(ग) ककतने कमी टहदंी भाषा का 
प्रमशऺि पा रहे हैं। 

      

(घ) टहदंी में प्रमशऺि के मऱए शषे       

(ङ) टहदंी में काम करने वाऱे 
अधिकाररयों/ कमयचाररयों की 
सखं्या 
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10 ऩायॊगि प्रमशऺण कुर सॊख्मा प्रमशक्षऺि प्रमशऺण हेि ुशषे 

 
 

    

 

11  हहॊदी आशमुरवऩ/र्ॊकण का 
ऻान 

कुर 
सॊख्मा 

प्रमशक्षऺि 
कामभाकों की 
सॊख्मा 

प्रमशक्षऺि भें से 
ककिने हहॊदी भें 
काभ कयि ेहैं 

प्रमशऺण के 
मरए शषे 

   1 2 3 4 

 (क) आशमुऱवपक     

 (ख) टंकक/मऱवपक     

 (ग) कर/पोस्टऱ सहायक/डाटा 
इंट्री ऑपरेटर आटद 

    

 

12  अनवुाद का ऻान अधधकायी  कभाचायी  कुर 
सॊख्मा 

(क) कुऱ ककतने अधिकारी/कमयचारी जो अनवुाद कायय 
करत ेहैं 

   

(ख) ककतनों ने त्रमैामसक/प्रारंमभक (30 टदवसीय) अनवुाद 
प्रमशऺि प्राप्त ककया है 

   

(ग) ककतनों को प्रमशऺि टदया जाना शषे है    

(घ) ककतने राजभाषा ववभाग द्वारा ववकमसत ई-टूल्स 
(मतं्रा, श्रुतऱेखन, ई-महाशब्दकोश आटद) का प्रयोग 
करत ेहैं । 

   

 

13 हहॊदी भें कम्पप्मरू्य प्रमशऺण 

कुर अधधकारयमों/कभाचारयमों की 
सॊख्मा 

कॊ प्मरू्य ऩय हहॊदी भें 
प्रमशक्षऺिों की सॊख्मा 

कॊ प्मरू्य ऩय हहॊदी भें काभ 
कयने वारों की सॊख्मा 

1 2 3 

 
 

  

 

14 कॊ प्मरू्य से सॊफॊधधि वववयण 

 कुर सॊख्मा द्ववबाषी केवर अॊग्रेजी भें मतूनकोड सभधथाि 

 1 2 3 4 

कम्पप्यटूर / ऱपैटॉप     
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15 कोड भनै्मअुर भानकीकृि प्रऩत्र आहद 

 कुर सॊख्मा द्ववबाषी/हहॊदी 
भें  

केवर अॊग्रेजी 
भें 

 1 2 3 

क) अधिननयम/ननयम, कायायऱयीन कोड/मनै्यअुऱ 
प्रकिया साटहत्य आटद 

   

ख) मानकीकृत प्रपत्र    

 

16 याजबाषा तनमभ 8(4) के अॊिगाि सॊऩणूा कामा हहॊदी भें कयने हेि ुववतनहदाष्र् अनबुाग : 
(क) कुऱ अनभुागों की सखं्या  

(ख) टहदंी में कायय करने के मऱए ववननटदयष्ट अनभुागों की सखं्या  

 

17 इस अवधध के दौयान ककए गए याजबाषा सॊफॊधी तनयीऺण 

(क) (i) अनभुागों की कुऱ सखं्या  

 (ii) इनमें से ननरीक्षऺत अनभुागों की सखं्या  

(ख) (i) सबंद्ध/अिीनस्ि कायायऱयों इत्याटद की कुऱ सखं्या  

 (ii) इनमें से ननरीक्षऺत कायायऱयों की सखं्या  

 

18 हहॊदी ऩदों की स्स्थति : 
 पदनाम पदों की सखं्या कब से ररक्त 

है 

 स्वीकृत ररक्त  

1 2 3 4 

(क) कायायऱय/अिीनस्ि कायायऱय में टहदंी 
पदों की स्स्िनत 

    

 

19 वेफसाइर् / इॊट्रानेर् की स्स्थति 
(क) वेबसाइट / इंट्रानेट का पता आंमशक रुप से टहदंी 

में 
परूी तरह से द्ववभाषी 
एव ंअद्यनतत रखना 

1 2 3 

   

(ख) प्रयकु्त साफ्टवेयर/माड्यऱू का नाम अगं्रेजी द्ववभाषी 
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20 इस अवधध के दौयान याजबाषा नीति के कामाान्वमन से सॊफॊधधि अन्म ववमशष्र् उऩरस्ब्धमों का 
सॊक्षऺप्ि वववयण (वववयण सॊरग्न कयें) 
(क) टहदंी टदवस/सप्ताह/पखवाडा/माह (कब से कब तक)  

(ख) टहदंी में अन्य आयोजन / सगंोष्ठी की नतधि और 
ववषय 

 

 

 

उस्लरखखि सचूना उऩरब्ध अमबरेखों के आधाय ऩय फनाई गई है िथा भेयी जानकायी के अनसुाय सही 
है। 

 

भॊत्रारम / ववबाग सॊगठन की याजबाषा कामाान्वमन 
समभति के अध्मऺ का हस्िाऺय 

 

अध्मऺ का नाभ 

 

ऩदनाभ 

 

पोन नॊफय 

 

पैक्स नॊफय 

 

ई-भेर का ऩिा 
 

 

 

 

नोट :- यह ररपोटय ववभागीय राजभाषा कायायन्वयन सममनत के अध्यऺ से हस्ताऺररत न होने पर ऱौटा 
दी जायेगी । कोई भी कॉऱम खाऱी न छोडा जाए और सचूना स्पष्ट रुप से भरे । 


